ZARZADZENIENR 9 /2018
BURMISTRZA GMINY | MIASTA
z dnia 11 czerwca 2018 r.

W sprawie: ujednolicenia zasad metod wyceny aktywdw i pasywow przez wszystkie
jednostki i zaktady budzetowe Gminy i Miasta Sianéw

Na podstawie art.28 ust.1 pkt .5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017
roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polski (Dz. U z 2017 roku
poz.1911,) zarzgdzam :

§ 1. Wprowadzenie i stosowanie jednolitych zasad wyceny aktywéw i pasywow we
wszystkich jednostkach budzetowych i zaktadach budzetowych zgodnie z aktualnymi
zasadami (polityki)rachunkowosci w Urzedzie Gminy i Miasta w Sianowie.

§ 2. Ujednolicenie zasad metod wyceny aktywdw i pasywow przez wszystkie jednostki i
zaktady budzetowe Gminy i Miasta Sianéw ma na celu prawidfowe sporzadzenie informacji
dodatkowej, ktéra jest elementem tacznego sprawozdania finansowego i bedzie
obowigzywa¢ od 2018 roku.

§ 3. Stosowanie zasad dotyczacych metod wyceny aktywdw i pasywéw przyjetych
Zarzgdzeniem Nr 2/2018 Burmistrza Gminy i Miasta w Sianowie z dnia 16.01.2018 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy i Miasta w
Sianowie zawartych w zatgczniku Nr 2, pkt 1) niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig wszystkim dyrektorom i kierownikom jednostek
budzetowych i dyrektorowi zaktadu budzetowego Gminy Siandéw.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Skarbnik Gminy i Miasta Sianow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do wszystkich zdarzen
gospodarczych od 1 stycznia 2018r.







(Zatgcznik nr 2)

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okre$lonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy

o finansach publicznych wedtug nizej podanych zasad szczegélnych.

1. OBOWIAZUJACE ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

Rzeczowe aktywa trwafe obejmuja:
— S$rodki trwate
— pozostate srodki trwate

— inwestycje (Srodki trwate w budowie).

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, przeznaczone do wykorzystania na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:

— grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
— lokale bedace odrebng wtasnoscia,

— budynki,

— budowile,

— maszyny i urzadzenia,

— Srodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do srodkéw trwatych zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujace sie w uzytkowaniu
jednostki na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

b) w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za$ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,

¢) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci rynkowej,

d) w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny — wedtug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,



e) w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Paristwa — w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego na gwarancji —
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka,

g) w przypadku otrzymania mienia po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej —
w wysokosci wartosci poczatkowej brutto i dotychczasowego umorzenia.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza) wycenia
sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzieri
bilansowy.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalno$é, chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majagtku ruchomego powierzonego jednostkom budietowym
stosowane s3 zasady wyceny wynikajgce z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $érodki trwate na koncie 011, Srodki trwate”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate w uzywaniu”.

Podstawowe srodki trwate s3 to aktywa, ktére spetniajg warunki okreslone w art. 3
ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci i jednoczesnie ich wartos¢ jest wyzsza niz 3.500 zt.
Finansowane s3 ze $rodkdéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych
i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddédw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207), a takie
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 roku w sprawie szczegdétowych zasad
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579).

Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca nastepujacego po
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.
Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkéw trwatych dokonuje
sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepisdw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na
fundusz jednostki w zakresie aktywéw trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizaciji.
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Ewidencje analityczng gruntéw (ilosciowo — wartosciowg ) prowadzi Referat Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Nieruchomogéciami a ewidencje wartosciowg wedtug obrebow
ewidencyjnych i KST prowadzi referat ksiegowosci. Zmiany zachodzace w ewidencji gruntow
przekazywane sg do ksiegowosci na koniec miesigca.

Ewidencje analityczng podstawowych srodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych
prowadzi sig iloéciowo - wartosciowo na kartotekach érodkéw trwatych, dokonujac ich
podziatu na grupy, podgrupy, rodzaje zgodnie z klasyfikacjg $rodkéw trwatych oraz dziaty
gospodarki narodowej- ewidencje prowadzi referat ksiegowosci.

Pozostate srodki trwate s3 to aktywa, ktére spetniajg warunki okreélone w art. 3 ust. 1
pkt. 15 ustawy o rachunkowosci (tj. przewidywany okres ekonomicznej uizytecznosci
przekraczajacy rok) ich dolna warto$¢ przekracza kwote 700,00 zt, a wartosé¢ gérna nie
przekracza kwoty 3.500,00 zi.

Pozostate srodki trwate finansuje sie ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane s3 ze $rodkéw na
inwestycje).

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania ,umarza sie:

ksiazki i inne zbiory biblioteczne

- mebleidywany,

- odziez i umundurowanie,

- pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajacej kwoty 3.500,00 z, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie
013 ,Pozostate srodki trwate w uzywaniu” i umarza sig je jednorazowo w 100% poprzez
spisanie w koszty w miesigcu oddania do uzytkowania. Umorzenie ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” .
Pozostate $rodki trwate o niskiej wartosci nie przekraczajacej 700,00 zt zalicza sie do kosztow
materiatéw po wydaniu ich do uzytkowania bez ewidencjonowania na kontach 013 i 072 z
wyjatkiem komputeréw, monitoréw i drukarek.

Srodki trwate w budowie (Inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniei:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- opfaty notarialne, sgdowe itp.,

- odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy.
W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdélnosci
nastepujace koszty:

— dokumentacji projektowej,
— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,
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— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,

— opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,
— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa..

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majgtkowe
nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok.

Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w dniu przyjecia do uzytkowania:

a) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia,

b) w przypadku nieodptatnego otrzymania na podstawie dokumentu przekazania — wedtug
wartosci okreslonej w dokumencie,

c) w przypadku otrzymania w drodze darowizny — wedtug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu.

Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie

rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz 3 500,00 zt umarza sie

i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym

od oséb prawnych .

Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych i prawnych

wynosi 24 miesigce.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze S$rodkéw na wydatki biezace,
o wartosci poczgtkowej powyzej 700,00 zt do 3 500,00 zt s3 umarzane w 100 % w miesigcu
przyjecia do uzytkowania.
Dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest ewidencja ilosSciowo-wartosciowa,
a ich warto$¢ ujmowana jest na kocie 020 — , Wartoéci niematerialne i prawne”

Z ewidencji ksiegowej wylacza sie materiaty biurowe, $rodki czystosci, paliwo (np:
do kosiarek). Wydatki na ich nabycie odnosi sie w koszty .

Z ewidencji ksiegowej wytgcza sie zakup umundurowania dla pracownikéw Strazy
Miejskiej i OSP, natomiast prowadzi sie ewidencje pozaksiegowg umundurowania oraz ubran
roboczych na kartach imiennych dla kazdego pracownika. Wydatki na ich nabycie odnosi sig
w koszty .

Ewidencji ksiegowej nie podlegajg materialy budowlane przekazane w momencie
zakupu do wbudowania. Materiaty te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokotow
robot.
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Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie

dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zapfaty, a wiec
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢
(zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowoéci.
Jezeli spfata naleznoéci ma nastgpi¢ ratami, to raty pfatne w roku obrotowym nastepujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wtasciwej pozycji B.Il aktywdw, zas
reszte naleznosci — pfatng w okresie powyiej roku — w poz. A.ll bilansu jednostki
budzetowej.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skfadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowag (organ zatoiycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie paristwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce
budZetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu.
Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnosé.
Sktadniki takiego mienia ujmowane s3 na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
wedtug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i
zatacznikow  do bilansu. Rozchodowane sa wedtug wartosci okreélonej w:

— decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
— decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,
— dokumencie sprzedazy,

— dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w
bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku
od dnia bilansowego. W jednostkach budzetowych naleznosci krétkoterminowe z tytutu
dochodéw  budzietowych, ktérych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy
ujmowane s na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, zaé podobne
naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastgpnym roku (kolejnych latach) ujmowane s3 na
koncie 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub w wysokoéci odsetek naleznych
na koniec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie péiniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowiazujacych na dzieri bilansowy, tj. wedtug kursu sredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie naleznosci dokonuje sie zgodnie z uchwata Rady Miejskiej w Sianowie w sprawie
okreslenia szczegéfowych zasad i trybu udzielania ulg przy spfacie naleznoéci pienieznych
Gminy i Miasta Siandéw, do ktérych nie stosuje sig przepisow ustawy- Ordynacja podatkowa
oraz wskazania organdw i os6b do tego uprawnionych.

Od 1 stycznia 2006 r. naleznosci budzetu z tytutu (art. 63 § 2 ustawy z dnia 10 maja 2012r. -
Ordynacja podatkowa, t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 749 z p6#n. zm.): optaty skarbowej oraz optat
lokalnych: targowej, miejscowej, administracyjnej i uzdrowiskowej — nie podlegaja
zaokraglaniu, podatkow lokalnych — s3 zaokraglane do petnych ziotych, odsetek za zwtoke
od zalegtosci podatkowych — zaokragla sie do petnych ztotych.

Nie nalicza sie odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych jezeli wysokos¢ odsetek nie
przekracza trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora (art. 54 § 1 pkt 5
Ordynacji).
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Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalne;j.
Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli facznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéow.

Przychody przysztych okreséw to przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu:

— dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Zaangazowanie to wykonane wydatki i podjete zobowigzania / w tym niesptacone
zobowigzania z lat ubiegtych/ obcigzajace plan finansowy wydatkéw danego roku
budzetowego i lat nastepnych.

2. USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. W jednostkach budzetowych.

Wynik finansowy jednostki budietowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym  rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont w
podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

2. W organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 , Wynik
wykonania budzetu ” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajacych z
koicem roku, ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody budzetowe”, 902 , Wydatki
budzetowe” z wyjatkiem operacji szczegolnych, okreslonych w odrebnych przepisach.
Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychoddéw i kosztow operacyjnych, ujmowane s3 na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budietowym Rb-NDS
ustalany jest wedtug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 09 stycznia 2018r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2018 po0z.109 ). Wykazywana w nim
nadwyzka lub deficyt jst obejmuje dochody okreslone w ustawie dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego .
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